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Landstingsstyrelsen

Landstingets innehav av foretagskort (kontokort)

Pa vart uppdrag har revisionskontoret med hjilp av Deloitte granskat landstingets innehav av
foretagskort/kontokort. Resultatet av granskningen framgar av bifogade rapport.

Av rapporten framgar att endast tre foretagskort utstillda pa landstinget fortfarande finns kvar
och innehas av landstingsraden (s) samt handldggaren fOr internationella fragor. De ytterligare
toretagskort som tidigare har funnits har i férekommande fall byts ut mot det privata kontokort
som upphandlats och erbjuds till landstingets anstillda och fértroendevalda. Vi anser att de tre
kvarvarande féretagskorten ocksa bor dras in och innehavarna erbjudas det upphandlade privata
kontokortet. Sdsom vi framfért tidigare 1 dessa sammanhang dr det sist ndimnda alternativet
dverligset med avseende pa att uppritthilla en god intern kontroll. Overgingen till de privata
kontokorten och att utligg som har betalats med korten redovisas tillsammans med reserakning
eller motsvarande, forenklar och medf6r en mer enhetlig administration.

Vid granskningen har ocksa iakttagits att kort av typen ICA och MedMera finns utstéllda pa
landstinget. Om sadan kort skall fa finnas utstallda pa landstinget bor det regleras vem som fér
fatta beslut om innehavet samt om kredit skall fa knytas till korten, hur rabattcheckar eller
liknande skall hanteras m m. | sammanhanget bor attest- och utbetalningsreglementet och
landstingsdirektdrens befogenhetsplan ses dver och bringas i 6verensstammelse med varandra.

Vi emotser senast den 15 mars 2008 en redovisning av vilka dtgirder som landstingsstyrelsen har
vidtagit eller avser vidta med anledning av resultatet av var granskning.
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SAMMANFATTNING

Var granskning har avsett s k foretagskort. Med detta menas kontokort utstallda pa
landstinget och som innehas av anstéllda inom landstinget. | dagsléget finns endast tre
foretagskort kvar inom landstinget.

Granskning av hanteringen av foretagskort inom landstinget visar pa brister i den
interna kontrollen. En forutséttning for god intern kontroll &r att det finns
dokumenterade rutinbeskrivningar och att dessa &r implementerade och vél k&nda av
personalen. | detta fall finns endast en mycket kortfattad rutinbeskrivning. I enlighet
med denna skall samtliga kvitton, bilagor m m, tillsammans med utskrift av den
skannade fakturan, sparas i sarskild parm, lokalt pa arbetsplatsen dér kortet hor
hemma. Materialet maste sparas i 10 ar, da det utgor rakenskapsmaterial.

Om befintliga foretagskort skall finnas kvar bor inskanningsrutinerna ses déver.
Inskanning bor ske av faktura, specifikation med noteringar om vad inkdpen avser
samt kvitton och andra underlag, sa att rakenskapsmaterialet finns samlat pa ett och
samma stalle.

Granskningen har visat att underlag samt erforderliga uppgifter finns i de flesta fall. |
nagot enstaka fall saknas underlag men det ar da fraga om sma belopp.

Vid kostnader som avser kurs/konferens ska program bifogas.

Vi har noterat att del av kostnader som belastat foretagskorten avser hotell och
resekostnader. Landstinget har i enlighet med Lagen om offentlig upphandling (LOU)
upphandlat Scanworld som leverantér av rese- och hotelltjanster. Darmed skall
landstingsanstéllda anlita dem vid bokning av resor och hotell. Detta tillampas inte
fullt ut.

Vi har noterat att attest- och utbetalningsreglementet och landstingsdirektérens
befogenhetsplan inte 6verensstammer med varandra avseende vem som far besluta om
innehav av betalkort inom landstinget. En éversyn bor ske avseende attest- och
utbetalningsreglementet och landstingsdirektorens befogenhetsplan, sa att dessa
Overensstdimmer med varandra.

Det bor regleras i vad utstrackning kort av typ ICA och MedMera skall finnas
utstallda pa landstingets enheter, vem som far fatta beslut om innehav av sadana kort,
samt om kredit far vara kopplat till dessa kort. En genomgang bor ske avseende
befintliga kort.



INLEDNING

1.1  Uppdrag

Vi har fatt i uppdrag av landstingets revisorer att granska och bedéma den interna
kontrollen avseende hanteringen av foretagskort inom landstinget. Med foretagskort
avses har kontokort utstallda pa landstinget och som innehas av anstéllda inom
landstinget.

Uppdraget omfattar att granska huruvida hanteringen av foretagskort (med undantag
av bensinkort och kort av typ ICA och MedMera kort) inom landstinget innebér att
det finns en tillracklig intern kontroll i samband med de utgifter som betalas med
foretagskort. Vidare om anvisningar, rutiner, organisation i ovrigt for hanteringen av
foretagskort ar andamalsenligt.

Granskningen skall ske mot féljande kontrollmal:

e Finns tillfredstallande kontroll éver vilka som innehar foretagskort utfardade
pa landstinget?

e Finns beslut och plan for utbyte av foretagskort utfardade pa landstinget till de
privata kontokort som upphandlats och avtalats med First Card?

e Omfattar betalningar av foretagskortsfakturor och rakningar for utlagg med
foretagskort tillréacklig information om andamal, utgifts-/kostnadsslag och
andra uppgifter som enligt foreskrifter och god sed skall anges samt &r
fakturorna/rakningarna attesterade av behorig befattningshavare?

e Anvands foretagskort utfardade av landstinget aven for privata kop?

e Redovisas och hanteras moms korrekt for de utgifter som har betalats med
foretagskort?

Granskningen har skett genom dokumentstudier, stickprovsvis verifiering gentemot
underlag samt intervjuer.

1.2  Bakgrund

Vid en intern granskning ar 2003 konstaterades att det fanns 17 foretagskort inom
landstinget. Vid granskningen rekommenderades att landstinget i huvudsak borde ga
over till personliga kontokort. Ersattning for utlagg erhalls da efter att reserakning
med underlag inlamnats.
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Det finns endast en mycket kortfattad rutinbeskrivning avseende hanteringen av

kontokort och denna galler aven foretagskort. Enligt denna skall samtliga kvitton,
bilagor m m, tillsammans med utskrift av den skannade fakturan, sparas i sarskild
parm, lokalt pa arbetsplatsen dar kortet hor hemma. Materialet ska sparas i 10 ar.

Enligt uppgift fran Swedbank, som erhallits via chefen for Sekretariatet, finns endast
tre foretagskort kvar inom landstinget idag. Befintliga foretagskort &r Visa Business
Card. Innehavare av dessa kort ar landstingsrad (s) samt handlaggare internationella
fragor.

Vi har dven tillsammans med landstingets revisionskontor gjort en sékning i
landstingets leverantorsreskontra efter eventuella foretagskort. Vid denna genomgang
har vi noterat att det finns ett antal ICA, MedMera och Konsum kort som &r utstéllda
pa landstinget. Var granskning har inte omfattat dessa kort.

Vi har stickprovsvis granskat fakturor avseende foretagskort fran ar 2007 och
underlag till dessa. Granskningen omfattar inte enbart de tre innehavare som har
foretagskort idag, utan dven andra anstéallda som har haft foretagskort men som
numera har privata kontokort. Var granskning har framst avsett huruvida ink6pen
avser landstingets verksamhet, att syfte och eventuella deltagare angivits, att
underlag/kvitto bifogats faktura samt momshantering.

Det ar framst resekostnader samt representation som belastar foretagskorten.

Vid var granskning har vi kunnat konstatera att uppgift om andamal, vad kostnaderna
avser och vilka personer som kostnaderna avser finns noterat. Fakturorna ar
attesterade av behdrig befattningshavare. | ndgra enstaka fall saknas underlag/kvitto
till kostnader, som avser mindre belopp. Enligt var stickprovsvisa granskning hanteras
moms korrekt. Vi har inte noterat nagon privat kostnad som belastat foretagskort.
Fakturor avseende foretagskort skannas in centralt, liksom 6vriga leverantorsfakturor
inom landstinget.

Vi har noterat att del av kostnader som belastat foretagskorten avser hotell och
resekostnader. Landstinget har i enlighet med Lagen om offentlig upphandling (LOU)
upphandlat Scanworld som leverantér av rese- och hotelltjanster. Darmed skall
landstingsanstéllda anlita dem vid bokning av resor och hotell. Detta tillampas inte
fullt ut.

Vid granskningen har vi noterat att attest- och utbetalningsreglementet och
landstingsdirektdrens befogenhetsplan inte 6verensstdmmer med varandra avseende
vem som far besluta om innehav av betalkort inom landstinget.



Kommentar:

| dagslaget sparas, enligt géllande rutin, rakenskapsmaterial avseende inkdp via
foretagskort pa olika hall inom Landstinget. Faktura skannas in centralt. Kopia av
faktura, specifikation till denna med noteringar om vad inkdpen avser samt kvitton
och andra underlag sparas i separat parm lokalt pa arbetsplatsen. Om befintliga
foretagskort skall finnas kvar inom landstinget bor inskanningsrutinerna ses over.
Inskanning bor ske av faktura, specifikation med noteringar om vad inkdpen avser
samt kvitton och andra underlag.

Vid kostnader som avser kurs/konferens skall program bifogas.
Resor och hotelltjanster skall bokas via av landstinget anlitad entreprendr.

En 6versyn bor ske avseende attest- och utbetalningsreglementet och
landstingsdirektorens befogenhetsplan, sa att dessa Gverensstammer med varandra.

Det bor regleras i vad utstrdckning kort av typ ICA och MedMera skall finnas
utstallda pa landstingets enheter, vem som far fatta beslut om innehav av sadana kort,
samt om kredit far vara kopplat till dessa kort. En genomgang bor ske avseende
befintliga kort.

Ostersund den 12 december 2007

Gunnel Hedlund Mats Henriksson
Godkand revisor Auktoriserad revisor
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